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POSTUP: 

 

1) Firma – Nová – Ďalej – Obchodné meno firmy - ... odpovedáme súhlasne  

2) Firma – Nastavenie – Firemné údaje 

3) Číselník – Pracovníci – Pridaj (vyhotovenie faktúry) 

4) Číselník – Bankové účty - Pridaj 

5) Firma -  Nastavenie – Číslovanie dokladov 

Bankové výpisy nastavíme na  BU-01/MM/0000 

6) Číselník – Partneri - Pridaj 

7) Nastavenie 701 – Otvorenie účtov 

 Evidencia – účtovné doklady – pridaj 

 Okruh: ID 

 Automatické účtovanie: ID – nový doklad – ENTER .... 

8) Vystavenie faktúry  

 Fakturácia – Odoslané faktúry - Pridaj 

9) Zaúčtovanie OF ako účtovného dokladu na účty 

 Evidencia -  Účtovné doklady – označenie dokladu - Oprav 

 Okruh: OF 

 Automatické účtovanie: OF- nový doklad – ENTER ... 

 311 / 60x 

10) Zaúčtovanie DF ako účtovného dokladu na účty 

 Evidencia -  Účtovné doklady – Pridaj 

 Okruh: DF 

 Automatické účtovanie: DF- nový doklad (s rozpisom DPH) – ENTER ... 

 5xx / 321 

11) Inkaso OF na bankový účet 

 Evidencia -  Účtovné doklady – Pridaj 

 Okruh: BV 

 Automatické účtovanie: PD / BV – Inkaso OF – ENTER ... 

Teória  Program 

 A P  Suma MD  DAL 

Pokladňa:  500,00 ZI:   12 000  500,00 211 001 
 

701 000 

BÚ:  11 500   11 500,00 221 001 701 000 

     12 000,00 701 000 411 000 
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12) Inkaso OF  v hotovosti 

 Evidencia -  Účtovné doklady – Pridaj 

 Okruh: PD 

 Automatické účtovanie: PD / BV – Inkaso OF – ENTER ... 

13) Úhrada DF z bankového účtu 

 Evidencia -  Účtovné doklady – Pridaj 

 Okruh: BV 

 Automatické účtovanie: PD / BV – Úhrada DF – ENTER ... 

14) Úhrada DF  v hotovosti 

 Evidencia -  Účtovné doklady – Pridaj 

 Okruh: PD 

 Automatické účtovanie: PD / BV – Úhrada DF – ENTER ... 

15) Nákup v hotovosti 

 Evidencia -  Účtovné doklady – Pridaj 

 Okruh: PD 

 Automatické účtovanie: PD – Výdaj (doklad s DPH) – ENTER ... 

16) Predaj v hotovosti 

 Evidencia -  Účtovné doklady – Pridaj 

 Okruh: PD 

 Automatické účtovanie: PD – Tržba z ECR – ENTER 

17) Dotácia pokladnice podľa PPD 

 Evidencia -  Účtovné doklady – Pridaj 

 Okruh: PD 

 Automatické účtovanie: PD – Dotácia pokladnice – ENTER ... 

18) Dotácia pokladnice podľa VBÚ 

 Evidencia -  Účtovné doklady – Pridaj 

 Okruh: BV 

 Automatické účtovanie: BV – Dotácia pokladnice – ENTER ... 

19) Účtovná uzávierka 

 Firma – Uzávierka  - DPH – Pridaj 

 Firma – Uzávierka  - Účtovníctva - Pridaj 

20) Účtovná závierka 

 Firma – Závierka účtovníctva  - Vytvor 

21) Prehľady – Kniha analytickej evidencie – OBNOV 

22) TLAČ – Kniha analytickej evidencie jednoduchá –  OK  


