. PragmaSys

/oom — lektor

Uvod
Na pracu s programom Zoom na videokonferencie budete potrebovat’:

e pocita¢ s webkamerou (tablet alebo smartfon nie je pre lektora vhodny);
e pristup na internet;
e slachadld s mikrofénom! (predidete vzniku echo efektu v priebehu meetingu)

InStalacia programu Zoom

InStalaciu opisujeme v prvom videu a textovo-obrazkovom navode. Tu len v skratke:

e Vo vasom internetovom prehliadaci zadajte adresu: https://zoom.us/download

e V casti,,Zoom Desktop Client* (program pre vas pocitac) kliknite na tlacitko
,,Download*

e Program sa za¢ne stahovat’, co mdZze trvat’ par desiatok sekind v zavislosti od vasho
internetového pripojenia. Priebeh st'ahovania uvidite v prehliadaci.

e Po jeho stiahnuti ho mdZete nainstalovat’ kliknutim priamo v prehliadaci. Alebo si ho
najdete ulozeny v pocitaci v Casti ,,Stiahnuté*, kde po dvojkliku mySou spustite jeho
inStalaciu. Samozrejme musite povolit’ jeho inStalaciu. V pripade, ze nemate
administratorské prava na instalovanie programov do pocitaca, poZiadajte vaSho
admina. Zoom — inStaldcia programu.

e O uspesnej inStaldcii budete informovani.

PouZitie programu z pohladu lektora
V aplikacii mame polozky

e Join ... — pripojenie sa k meetingu, ak som ucastnik;

e Sign Up
o ibaprvyraz
o bezplatné vytvorenie konta na serveri Zoom (registracia lektora);
o rok narodenia, email, meno, pridelenie ID, heslo;

e Sign In — prihlasenie lektora alebo Ui¢astnika, ktory ma na Zoom-e konto

Meeting — prvé kroky

e Spustite aplikaciu Zoom.

e Aby bol pozyvaci kod na vase stretnutia stale rovnaky, pri polozke ,,New Meeting*
kliknite na mala Sipku vpravo a oznacte polozku ,,use my personal meeting ID* (PM]I).
Tento koéd budete posielat’ ucastnikom, aby sa pripojili k vdSmu video konferenénému
stretnutiu, pricom bude stale rovnaky.

e Prejdite kurzorom o riadok nizsie na ID ¢islo a rozbali sa vdm nova ponuka. Po
kliknuti na ,,Copy invitation* si skopirujete pozvanie na meeting, ktoré mozete poslat’
ucastnikom. Skopirovany text moze vyzerat napr. takto:

o Janko Lektor is inviting you to a scheduled Zoom meeting.
o Topic: Janko Lektor's Personal Meeting Room
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o Join Zoom Meeting

o https://usO5web.zoom.us/j/3828774542?pwd=V45B0sFleTMEZQmDZquWw
Kt3fzculq.1

o Meeting ID: 382 877 4632

o Passcode: t9OWDWX

V casti ,,PMI Settings* si nastavte:

o ¢i vyzadujete na pripojenie do vasho video hovoru zadanie hesla alebo nie
(Meeting Password);

o ¢i budete potvrdzovat pripojenie tcastnikov kliknutim na ,,Admit* alebo sa
pripoja automaticky v polozke ,,Waiting Room* (¢akacia miestnost’)

Nové online stretnutie vytvorime kliknutim na ikonu ,,New Meeting*.
Vytvorili ste novy video hovor a uz sa vidite na obraze — prostrednictvom webkamery.
Teraz sa moZu pripajat’ aj vasi €asntnici, ktorym ste poslali pozyvaci kod, pripadne aj
heslo.
Doporucujeme na zaciatok urobit’ testovanie t.j. poziadat’ niekoho blizkeho, aby sa
pokusil pripojit’ k vaSmu meetingu napr. cez mobil.
Zmenu pohl'adu na seba/tcastnikov vykonate vpravo hore na ,,gallery view*.
I ked’ ste si program otestovali, doporucujeme na prvej hodine venovat’ ¢as
otestovaniu programu s ucastnikmi t.j.:

o obozndmit ich s prostredim;
zapnutie/vypnutie zvuku a videa;
spustenie chatu;
zmena pohladu na ucastnikov;

o
o
o
o ...zodpovedat pripadné ich otazky a problémy ©

Meeting - moznosti

Pocas meetingu vidite a pocujete sa s ucastnikmi navzajom.
Ak v strede dole kliknite na polozku ,,Share Screen*, moZzete ucastnikom zdiel’at
svoju pracovnu plochu, ¢lanky, prezentacie ... .

o Napr. ak mate otvorenu nejaku prezentaciu, dvakrat na fiu kliknite, pricom ho
na svojich obrazovkach okamzite uvidia aj vasi tcastnici.

o Vy im takto moZete v priamom prenose ukazovat, ¢o maju robit’, vysvetlovat
im, ¢o je na obrazkoch a pod.

o Tymto spdsobom mozete zdiel'at’ akykol'vek subor, spustit’ video a pod.

o Ak kliknete na zdiel'anie webového prehliadaca, tak moZete navstivit
akukol'vek webovu stranku, ktorti uvidia aj Gi€astnici a ukazat’ im vsetko ¢o
potrebujete.

o Dostupné st aj rdzne anotacie (uipravy), takze viete priamo na obrazovku
zadavat’ text, kreslit’, oznacovat’ a pod.

o Viete zdielat aj Cista bielu tabul'u, kde zadavate text, kreslite a pod.

Ak potrebujete vyuzit’ textovi komunikaciu, dat’ priestor na otazky uzivatel'om, tak
ich upozornite na polozku ,,Chat*

o mdzu pisat’ spravy celej skupine alebo jednotlivcom.
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o nad textovym polom je polozka ,,To:*, na ktort ked’ kliknete, tak sa zobrazia
jednotlivé mend — kliknutim na niektoré z nich pisete danej osobe alebo zvolte
»everyone‘ a piste verejne, aby to videli vSetci.

e Kliknutim na polozku ,,Participants* vidite, kto vSetkych pripojenych

e Pripadne mozete stlmit’ (vypnut zvuk) alebo vypnuat’ video prenos — vSetko jednotlivo.

e V bezplatnej verzii mdze trvat’ jeden video hovor maximalne 40 minut, ¢o je plne
dostacujtce.

Zelame vam vel’a Gspesnych Skoleni.



