Praktické a casovo Usporné zadania pre pouzitie v ChatGPT, Copilot a inych Al nastrojoch.
Zakladné uctovné prompty

Generovanie Sablény faktury

Vytvor mi Sablénu faktury podl'a slovenskych uétovnych predpisov. Obsahuj: nazov firmy,
ICO, DIC, datum vystavenia, datum splatnosti, variabilny symbol, popis sluzby, cena bez
DPH, DPH, cena spolu. Format: Word alebo Excel.

Kontrola uc¢tovného e-mailu

Skontroluj prosim tento text z ictovnej koreSpondencie a navrhni opravy v gramatike,
Stylistike a profesiondlnom téne. PouZi formalny tén, ciel: klient s oneskorenou dhradou
faktary.

[Sem vloZ text e-mailu]

Prehlad zakonnych lehot

Vymenuj vSetky doleZité uctovné a danové lehoty platné na Slovensku pre aktualny
kalendarny rok (napr. podanie daniového priznania FO/PO, DPH, a¢tovna zavierka,
priznanie k dani z motorovych vozidiel). Vystup daj do tabul'ky.

Suhrn vykazov pre manazment

Z tohto textu mi prosim vytvor sthrn hlavnych ¢&isel (vynosy, naklady, zisk, pohl'adavky,
zavazky). Formatuj ako struénu spravu pre manazment v slovencine.

[Sem vloz vykaz]

Vysvetlenie u¢tovného pojmu
Vysvetli pojmy 'odloZena danova povinnost" a '"i¢tovanie zaloh' jednoducho, v priatel'skom
a zrozumitel'nom tdéne - pre klienta bez uctovného vzdelania. V slovencine, max 5 viet.

DPH rekapituldcia za kvartal
Vytvor stru¢nd rekapituldciu DPH za 2. kvartal pre malu firmu. Zahrn prijaté a vystavené
faktiry, vysSku DPH, splatku a ddtum podania priznania. Format: tabul'ka.

Mzdy a odvody za mesiac
Vypis mesacny prehl'ad miezd a odvodov za jun pre 5 zamestnancov. Uved’ hrubu mzdu,
Cisti mzdu, odvody zamestnanca a zamestnavatel'a. Format: tabul'ka.

Kontrolny zoznam k uctovnej zavierke
Vytvor kontrolny zoznam krokov pri priprave uctovnej zavierky pre s.r.o. vjednoduchom
uctovnictve. Vystup ako ocislovany zoznam.

Sluzobna cesta — vykaz a nahrady
Priprav vykaz sluzobnej cesty s vypoctom cestovnych nahrad podla platnych sadzieb pre
rok 2025. Zahri kilometrovnik, casové pasma, stravné a ubytovanie.



E-mail klientovi o bliZiacom sa podani DPH
NapiS profesionalny, ale priatel'sky e-mail klientovi, Ze sa bliZi termin podania priznania k
DPH. Pripomen potrebu dodania podkladov. Jazyk: slovencina, rozsah: max 10 riadkov.

Vysvetlenie uc¢tovného pojmu
»Vysvetli mi jednoduchymi slovami, co znamena ‘zavazok po lehote splatnosti’ a aké st
dosledky pre firmu.“

Kontrola spravnosti textu vo fakture alebo zmluve
»Skontroluj prosim tento text faktiry/zmluvy na gramatiku, zrozumitel'nost a navrhni
profesionalnejSiu formulaciu.”

Sumarizacia uctovného dokumentu
»Zhrii tento dokument do 5 hlavnych bodov, ktoré by mal poznat majitel firmy / manazér.

Navrh odpovede na darovy urad / klienta,,
Navrhni zdvorilu a vecnt odpoved’ na e-mail od daniového tiradu, ktory zZiada dodatocné
podklady k podanému danovému priznaniu.

Vytvorenie e-mailu s upozornenim na nezaplatenu faktur
»,Napis profesionalny a priatel'sky e-mail klientovi, ktory ma neuhradenu faktiru po
splatnosti 14 dni.“

Porovnanie dvoch tctovnych obdobi
»Porovnaj tieto dve uctovné obdobia (vstupy uvedené nizsie) a uved rozdiely v prijmoch,
vydavkoch a ziskovosti.”

Generovanie poznamok k Guctovnej uzavierke
»,Napi$ zhrnutie k G4¢tovnej uzavierke za rok 2024 pre vedenie firmy v rozsahu 1 strany.”

Vytvorenie zoznamu kontrolnych krokov pred podanim DPH
,Vytvor checklist ¢innosti, ktoré musim skontrolovat pred podanim priznania k DPH za
mesiac april.“

Prompty pre jednotlivé oddelenia

»Vypocitaj hrubu a ¢isti mzdu zamestnanca pri mzde 1400 € mesacne v roku 2025, vratane
odvodov zamestnavatela.”

»Vytvor plan dochadzky a sviatkov pre rok 2025 na Slovensku vratane pracovnych dni,
vikendov a statnych sviatkov.”



,Napis vzorovy e-mail pre zamestnanca, ktory ma podpisat ro¢né zuctovanie dane.”
»Vytvor checklist na kontrolu podkladov pred podanim priznania k DPH.“

»Zhrn rozdiel medzi oslobodenym plnenim a zdaniteI'nym plnenim pri DPH jednoduchym
jazykom.“

»,Napis text do poznamKky k faktire: Spolo¢nost je platcom DPH, prenos datovej povinnosti
podl'a §69 ods. 12 pism. f zakona o DPH.”

»Zhrn uctovnu uzavierku firmy XY za rok 2024 do prehl'adného textu pre manazéra, ktory
nie je uctovnik.”

»,Napi$ vzor poznamok k uctovnej zavierke mikro uctovnej jednotky podla slovenskych
uctovnych Standardov.”

»,Navrhni popis tictovného pripadu: nakup kancelarskeho nabytku - stolicky 5 ks.“

»,Navrhni spdsob triedenia a oznacovania tctovnych dokladov v malej firme, ktora nema
uctovny softvér.“

LVytvor vzorovy vystup z pokladni¢nej knihy za mesiac marec 2025.“
»,Napis$ upomienku za nezaplatenu faktiru po 30 dinoch - mierne naliehav, ale slusna.”
»,Napis stru¢nu spravu o stave pohl'adavok a zavizkov firmy k 31. 3. 2025.”

»Vytvor vzor interného predpisu o pouzivani firemnych platobnych kariet.”



