
Návod: Ako používať Microsoft Copilot v Exceli 
Microsoft Copilot v Exceli je AI asistent, ktorý pomáha zjednodušiť prácu s tabuľkami. 

Vďaka nemu môžete zadávať požiadavky v prirodzenom jazyku a získavať vzorce, analýzy 

alebo návrhy grafov bez manuálneho hľadania funkcií. 

1. Spustenie Excelu s podporou Copilota 

Copilot je dostupný len pre predplatiteľov Microsoft 365 (verzia Business alebo Enterprise) 

s aktivovanou funkciou Copilot. Otvorte Excel a v pravom hornom rohu uvidíte ikonu 

Copilot. 

2. Zadávanie požiadaviek 

Kliknite na ikonu Copilot a napíšte požiadavku ako napríklad: 

- „Spočítaj výnosy za druhý kvartál.“ 

- „Zvýrazni riadky, kde sú náklady vyššie ako 1000 €.“ 

- „Vytvor graf porovnania medzi plánom a skutočnosťou.“ 

3. Odpovede Copilota 

Copilot vytvorí návrh vzorca, zhrnutie alebo graf. Môžete ho priamo použiť alebo upraviť. Je 

to interaktívny pomocník – ak odpoveď nie je ideálna, môžete ju upresniť alebo požiadať o 

opravu. 

4. Príklady praktického použitia 

- Zhrnutie dát v rozsiahlej tabuľke 

- Vytváranie grafov z predvolených údajov 

- Vyhľadanie anomálií (napr. chýbajúce hodnoty alebo extrémy) 

- Vysvetlenie zložitých vzorcov v zrozumiteľnej forme 

- Automatická tvorba reportu v textovej podobe 

Tipy na efektívne používanie 

- Používajte jednoduché a jasné formulácie 

- Zadávajte konkrétne otázky alebo úlohy 

- Nepíšte príliš všeobecne – Copilot potrebuje vedieť, čo má spracovať 

- Ak neodpovedá presne, preformulujte požiadavku 

Záver 

Copilot v Exceli môže výrazne zrýchliť prácu s údajmi, znížiť chybovosť a zjednodušiť 

analýzy. Skúste si ho v praxi – napríklad tým, že sa ho spýtate: „Ako vypočítať rozdiel medzi 

plánovanými a skutočnými nákladmi?“ 


