Navod: Ako pouZivat Microsoft Copilot v Exceli

Microsoft Copilot v Exceli je Al asistent, ktory pomaha zjednodusit pracu s tabul’kami.
Vd'aka nemu moZete zadavat poziadavky v prirodzenom jazyku a ziskavat vzorce, analyzy
alebo navrhy grafov bez manualneho hl'adania funkcii.

1. Spustenie Excelu s podporou Copilota

Copilot je dostupny len pre predplatitel'ov Microsoft 365 (verzia Business alebo Enterprise)
s aktivovanou funkciou Copilot. Otvorte Excel a v pravom hornom rohu uvidite ikonu
Copilot.

2. Zadavanie poziadaviek

Kliknite na ikonu Copilot a napiSte poziadavku ako napriklad:
- ,Spocitaj vynosy za druhy kvartal.

- ,Zvyrazni riadky, kde st naklady vyssie ako 1000 €.

- ,Vytvor graf porovnania medzi planom a skuto¢nostou.”

3. Odpovede Copilota

Copilot vytvori navrh vzorca, zhrnutie alebo graf. MoZete ho priamo pouZit alebo upravit. Je
to interaktivny pomocnik - ak odpoved nie je idealna, moZete ju upresnit alebo poziadat o
opravu.

4. Priklady praktického pouzitia

- Zhrnutie dat v rozsiahlej tabul’ke

- Vytvaranie grafov z predvolenych adajov

- Vyhl'adanie anomalii (napr. chybajice hodnoty alebo extrémy)
- Vysvetlenie zloZzitych vzorcov v zrozumitel'nej forme

- Automaticka tvorba reportu v textovej podobe

Tipy na efektivne pouzivanie

- Pouzivajte jednoduché a jasné formulacie

- Zadavajte konkrétne otazky alebo ulohy

- Nepiste prilis vSeobecne - Copilot potrebuje vediet, o ma spracovat
- Ak neodpoveda presne, preformulujte poziadavku

Zaver

Copilot v Exceli m6ze vyrazne zrychlit pracu s idajmi, znizit' chybovost a zjednodusit
analyzy. Skuste si ho v praxi — napriklad tym, Ze sa ho spytate: ,Ako vypocitat rozdiel medzi
planovanymi a skuto¢nymi nakladmi?“



