15 Al promptov pre personalistov a
mzdarov

Pracovné inzeraty a nabor

« Napi$ pracovny inzerat na poziciu [nazov], nastup [datum], lokalita [mesto], poziadavky:
[strucny popis].

e Zhrn tento Zivotopis do 5 hlavnych bodov: vzdelanie, prax, jazyky, zru¢nosti, silné stranky.
e Navrhni 5 otdzok na pracovny pohovor pre poziciu [nazov pozicie].

« Vytvor porovnavaciu tabul’ku silnych a slabych stranok kandidatov na zaklade tychto
Zivotopisov.

Komunikacia so zamestnancami

« Napis profesionalnu odpoved’ zamestnancovi, Ze jeho Ziadost 0 home office bola
schvalena.

 Napi$ upozornenie zamestnancovi na meskanie s dodanim podkladov k vyplate.
e Vytvor oznam pre zamestnancov o zmene vySky stravného od 1.1.2026.

Zmluvy, dokumenty a Sablony

e Vytvor navrh pracovnej zmluvy pre poziciu [nazov], nastup [datum], plat [€], avazok
[napr. 37,5 h/tyzdenne].

« Vytvor Sabldénu Ziadosti o dovolenku v slovencine.

« Napis internt smernicu o poskytovani home office.

Mzdova agenda a prehlady

o Vytvor tabul'’ku na evidenciu dochadzky zamestnancov - stipce: meno, datum, prichod,
odchod, poznamka.

e Navrhni systém kategorizacie zamestnancov podla typu zmluvy, pracovnej pozicie a dizky
pracovného pomeru.

e Zhrn zmeny v legislative tykajice sa minimalnej mzdy v roku 2026 na Slovensku.

Automatizacia a podpora intranetu

e Navrhni odpovede pre chatbot HR oddelenia na najcastejSie otazky zamestnancov (napr.
dovolenka, vyplata, OCR).

e Vytvor FAQ dokument pre novych zamestnancov - ¢o potrebuju vediet prvy tyzden v
praci.



