Program ALFA plus

POSTUP:

1)  Firma - Nastavenia - Firemné udaje - vypisat’
2)  Firma - Nastavenia — Dal3ie moZnosti
. Predvolena splatnost’ odoslanych dokladov — 0 dni
. Predvolena splatnost’ prijatych dokladov — O dni
3)  Ciselnik - Bankové uéty — Pridaj
. Vseobecné (vypisat)
. Nastavenia
. Zaciatocny stav: 0,00 EUR
i Cislovanie poloziek bankového vypisu — Bankové uéty — Format -
Nastavime na BU-01/MM/0000
4)  Ciselnik — Pokladnice — Pridaj

= Nazov
. Zaciatocny stav: 0,00 EUR
= Cislovanie pokladni¢nych dokladov - automatické

5)  Ciselnik — Partneri — Pridaj — vypisat’
6)  Vystavenie odberatel'skej faktary
. Obchod — Faktiry — Pridaj — Cislo faktury prednastavené
. vyplnenie okna Fakttra - Pridaj
7)  Evidencia dodavatel'skej faktary
. Evidencie — Zavizky — Pridaj
. vyplnenie okna Zavézok - Pridaj

= pozor na Interné ¢islo: prednastavené

PENAZNE OPERACIE

8)  Osobny vklad podnikatel'a na bankovy ucet
Evidencia — Penazny dennik — Banka — Prijem — v okne Banka prijem — Pridaj — Datum
vyhotovenia - vyplnime udaje: sumu napiseme priamo - ... OK

9)  Osobny vklad do pokladnice
Evidencia - Penazny dennik — Pokladnica — Prijem — v okne Pokladnica Prijem — Pridaj
- Datum vyhotovenia - vyplnime tidaje: sumu napiSeme priamo - ... OK

10) Inkaso OF na bankovy tcet
Evidencie — Penazny dennik — Banka — Prijem — v okne Banka Prijem — Pridaj - Datum
vyhotovenia - Uhradzany doklad (vyberieme) — Uhrada dokladu — Uhradit’ (Suma) —
OK



Program ALFA plus

11) Inkaso OF do pokladnice
Evidencie — Penazny dennik — Pokladnica — Prijem — v okne Pokladnica Prijem — Pridaj
- Datum vyhotovenia - Uhradzany doklad (vyberieme) — Uhrada dokladu — Uhradit’
(Suma) - OK

12) Uhrada DF z bankového uétu
Evidencie — Peniazny dennik — Banka — Vydavok — v okne Banka Vydavok — Pridaj -
Détum vyhotovenia - Uhradzany doklad (vyberieme) — Uhrada dokladu — Uhradit
(Suma) - OK

13) Uhrada DF v hotovosti
Evidencie — Penazny dennik — Pokladnica — Vydavok — v okne Pokladnica Vydavok -
Pridaj — Datum vyhotovenia - Uhradzany doklad (vyberieme) — Uhrada dokladu —
Uhradit’ (Suma) - OK

14) Hotovostné platby
Evidencie — Petiazny dennik — Pokladnica — Vydavok - v okne Pokladnica Vydavok -
Pridaj — Datum vyhotovenia - Partner (vyberieme partnera) — Stipec PD — EUR suma
dokladu (vyplnit); EUR suma vyplnit’ s nastavenou sadzbou u platitefov DPH — Text
OK

15) Dotacia pokladnice podl'a PPD
Evidencie — Penazny dennik — Pokladnica — Prijem — v okne Pokladnica Prijem — Pridaj
- Datum vyhotovenia - Stipec PD - Prijem z priebeznej polozky - EUR suma dokladu
(vyplnit’) - Text (vyplnit)

16) Dotacia pokladnice podl'a VBU
Evidencie — Penazny dennik — Banka — Vydavok — v okne Banka Vydavok - Pridaj -
Datum vyhotovenia - Stipec PD - Vydavok na priebeznii polozku — Text (vyplnit)
Suma dokladu (vyplnit))

KONTROLA

17) Evidencia DPH
Evidencie — DPH
. Zdan. obchody / Odpocitanie dane: Odpocitanie dane
. Zdan. obchody / Odpocitanie dane: ZdaniteI'né obchody

18) Firemné prehlady

Zobrazit’ prehl'ady - Obchod/Pohl'adavky a zavizky/Peniaze/Prijmy a vydavky/DPH
. Prijmy/Vydavky/Zaklad dane
. DPH



